
Управление образования Администрации Сысертского городского
округа

ПРИКАЗ № 190-ОД

от 3 мая 2018 г. г. Сысерть

Об утверждении Положения о порядке обеспечения учебниками и учебными пособиями, а 
также учебно-методическими материалами, средствами обучения и воспитания 
образовательных организаций Сысертского городского округа, осуществляющих 
образовательную деятельность за счет бюджетных ассигнований

В соответствии со ст.35 Федерального закона от 29.12.2012 г. № 273-ФЗ «Об образовании 
в Российской Федерации», в целях нормативно-правового регулирования процесса 
организации обеспечения обучающихся бесплатными учебникам и координации 
деятельности по книгообеспеченности учащихся общеобразовательных организаций

ПРИКАЗЫВАЮ:

1. Утвердить Положение о порядке обеспечения учебниками и учебными пособиями, 
а также учебно-методическими материалами, средствами ' обучения и воспитания 
образовательных организаций Сысертского городскогб округа, осуществляющих 
образовательную деятельность за счет бюджетных ассигнований (приложение 1).
2. Контроль за исполнением настоящего приказа возложить на и.о. директора МКОУ 
ДПО «Организационно-методический центр» - Р.А. Бузуеву.

Начальник Управления А. Е. Золотова



Утвержден приказом Управления 
образования Администрации 
Сысертского городского округа 
3 мая 2018 г. № 190-ОД «Об 
утверждении Положения о порядке 
обеспечения учебниками и учебными 
пособиями, а также учебно­
методическими материалами, 
средствами обучения и воспитания 
образовательных организаций

* Сысертского городского округа,
осуществляющих образовательную 
деятельность за счет бюджетных 
ассигнований»

Положение
о порядке обеспечения учебниками и учебными пособиями, а также учебно­

методическими материалами образовательных организаций Сысертского городского 
округа, осуществляющих образовательную деятельность за счет бюджетных ассигнований

1. Общие положения
1.1. Настоящее Положение разработано в соответствии с Федеральным законом от
29.12.2012 N 273-ФЗ "Об образовании в Российской Федерации".
1.2. Обеспечение учебниками, учебными пособиями, учебно-методическими материалами, 
средствами обучения и воспитания учащихся муниципальных общеобразовательных 
организаций, осуществляющих образовательную деятельность по основным 
образовательным программам в пределах федеральных государственных образовательных 
стандартов, осуществляется за счет за счет средств федерального бюджета, бюджета 
субъекта Российской Федерации и местного бюджета.
1.3. Выдача учащимся учебников осуществляется общеобразовательной организацией, в 
которой они обучаются, сроком на один год в начале текущего учебного года. По 
окончании учебного года учебники возвращаются в библиотеку общеобразовательной 
организации.
1.4. Ответственность за несвоевременное обеспечение учащихся учебниками несут 
руководители общеобразовательных организаций.
1.5. Пользование учебниками, учебными пособиями, учебно-методическими материалами, 
средствами обучения и воспитания учащимися, осваивающими учебные предметы, курсы, 
дисциплины (модули) за пределами федеральных государственных образовательных 
стандартов и (или) получающими платные образовательные услуги, осуществляется в 
порядке, установленном организацией, осуществляющей образовательную деятельность.

2. Порядок обеспечения учебниками и учебными пособиями, а также учебно­
методическими материалами, средствами обучения и воспитания (далее -

учебниками)
2.1. Обучающимся, осваивающим основные образовательные программы в пределах 
федеральных государственных образовательных стандартов, образовательных стандартов, 
организациями, осуществляющими образовательную деятельность, бесплатно



предоставляются в пользование на время получения образования учебники и учебные 
пособия, а также учебно-методические материалы, средства обучения и воспитания.
2.2. Обеспечение учебниками и учебными пособиями, а также учебно - методическими 
материалами, средствами обучения и воспитания организаций, осуществляющих 
образовательную деятельность по основным образовательным программам, в пределах 
федеральных государственных образовательных стандартов, образовательных стандартов 
осуществляется за счет бюджетных ассигнований федерального бюджета, бюджетов 
субъектов Российской Федерации и местных бюджетов.
2.3. Обучающимся выдается по одному комплекту учебников на текущий учебный год.
2.4. Пользование учебниками и учебными пособиями обучающимися, 
осваивающими учебные предметы, курсы, дисциплины (модули) за пределами 
федеральных государственных образовательных стандартов, образовательных стандартов 
и (или) получающими платные образовательные услуги, осуществляется в порядке, 
установленном организацией, осуществляющей образовательную деятельность.
2.5. В целях обеспечения учебниками организуется взаимодействие между 
образовательными организациями и родителями (законными представителями) 
обучающихся.
2.6. Общеобразовательные организации при реализации образовательных программам 
начального общего, основного общего, среднего общего образования:
2.6.1. Выбирает учебники из числа входящих в федеральный перечень учебников, 
рекомендуемых к использованию при реализации имеющих государственную 
аккредитацию образовательных программ начального общего, основного общего, 
среднего общего образования;
2.6.2. Выбирает учебные пособия, выпущенные организациями, входящими в перечень 
организаций, осуществляющих выпуск учебных пособий, которые допускаются к 
использованию при реализации имеющих государственную аккредитацию 
образовательных программ начального общего, основного, общего, среднего общего 
образования.
2.6.3. Проводит инвентаризацию библиотечного фонда учебников, определяет способы 
устранения дефицита недостающих учебников за счёт обменного фонда и средств 
субвенций на реализацию общеобразовательных программ.
2.6.4. Обеспечивает достоверность информации об имеющихся в фонде школьной 
библиотеки учебниках, и достоверность оформления заявки на учебники в соответствии с 
реализуемыми учебно-методическими комплектами и имеющимся фондом школьной 
библиотеки.
2.6.5. Разрабатывает и утверждает нормативные документы, регламентирующие 
деятельность образовательной организации по обеспечению учебниками в предстоящем 
учебном году.
2.6.6. Информирует обучающихся и их родителей (законных представителей) о перечне 
учебников, входящих в комплект для обучения в данном классе, а также электронных 
приложений к учебной литературе.
2.6.7. Организует обеспечение учебниками в полном объеме всех обучающихся.
2.6.8. Осуществляет контроль за сохранностью учебников, выданных обучающимся, за 
максимальным использованием ресурсов обменного фонда.
2.6.9. Информирует родителей (законных представителей), обучающихся, 
общественность о порядке обеспечения обучающихся учебниками в предстоящем



учебном году через оформление информационных стендов с размещением на них: 
положения о порядке обеспечения учащихся учебниками в предстоящем учебном году, 
правил пользования учебниками из фонда библиотеки образовательного учреждения, 
списка учебников по классам, по которому будет осуществляться образовательный 
процесс в образовательной организации, сведений о количестве учебников, имеющихся в 
библиотечном фонде организации, в муниципальном обменном фонде, и распределении 
их по классам.
2.6.10. Обеспечивает сохранность фонда учебников библиотеки общеобразовательной 
организаций.
2.6.11. Организует проведение рейдов по сохранности и бережному отношению к 
учебникам.
2.6.12. Организует работу по списанию ветхих и морально устаревших, пришедших в 
негодность учебников.

3. Обязанности участников образовательного процесса, организации обеспечения 
учащихся муниципальных образовательных организаций учебниками, учебными 

пособиями, учебно-методическими материалами, средствами обучения и воспитания

3.1. Общеобразовательные организации:

- формируют библиотеки, в том числе обеспечивающие доступ к информационным 
справочным и поисковым системам, а также иным информационным ресурсам;
- укомплектовывают библиотечный фонд печатными и учебными изданиями (включая 
учебники и учебные пособия), методическими и периодическими изданиями по всем 
входящим в реализуемые основные образовательные программы учебным предметам, 
курсам, дисциплинам (модулям);
- обеспечивают бесплатное пользование учащимися и педагогическими работниками 
библиотечно-информационными ресурсами;
- выбирают и коллегиально утверждают список учебников в соответствии с федеральным 
перечнем учебников, утвержденный Министерством образования и науки Российской 
Федерации к использованию при реализации имеющих государственную аккредитацию 
образовательных программ начального общего, основного общего, среднего общего 
образования, а также учебных пособий, учебно-методических материалов, средств 
обучения и воспитания, выпущенных организациями, входящими в перечень организаций, 
осуществляющих выпуск учебных пособий, учебно-методических материалов, средств 
обучения и воспитания, которые допускаются к использованию при реализации имеющих 
государственную аккредитацию образовательных программ начального общего, 
основного общего, среднего общего образования;

организуют образовательный процесс в соответствии с утвержденными 
общеобразовательной организацией образовательными программами и перечнем 
учебников и учебных пособий;
- осуществляют анализ состояния обеспеченности учебниками учащихся и формируют 
общую потребность в учебниках, учебных пособиях, учебно-методических материалах, 
средствах обучения и воспитания, планируемых к использованию в образовательном 
процессе, и определяют размер денежных средств, необходимых для их приобретения;



- осуществляют закупки учебников, учебных пособий, учебно-методических материалов, 
средств обучения и воспитания для учащихся в порядке, установленном действующим 
законодательством, хранение и учет библиотечного фонда, средств обучения и 
воспитания;
- предоставляют учащимся в бесплатное пользование на время получения образования 
учебники, учебные пособия, средства обучения и воспитания;
- устанавливают порядок пользования учащимися, осваивающими учебные предметы, 
курсы, дисциплины (модули) за пределами федеральных государственных 
образоватеАьных стандартов, учебниками и учебными пособиями;
- проводят мероприятия по воспитанию бережного отношения к книге, в том числе к 
учебникам, учебным пособиям, средствам обучения и воспитания;
- доводят до сведения учащихся и их родителей (законных представителей) перечень 
учебников и учебных пособий.
- анализирует состояние обеспеченности учащихся учебниками, учебными пособиями, 
средствами обучения и воспитания в муниципальных общеобразовательных 
организациях;
- осуществляет работу с обращениями родителей, педагогов по проблемам обеспечения 
учащихся учебниками и учебными пособиями.

3. Финансовое обеспечение
3.1. Распределение бюджетных средств, направленных на приобретение учебников и 
учебных пособий для реализации общеобразовательных программ, осуществляется 
составом комиссии по распределению бюджетных средств, утвержденной приказом 
Управления образования Администрации Сысертского городского округа.
3.2. В общеобразовательной организации обучающиеся обеспечиваются учебниками из 
имеющихся в фондах школьных библиотек учебниках и учебниках, приобретённых за 
счет за счет средств федерального бюджета, бюджета субъекта Российской Федерации и 
местного бюджета на реализацию общеобразовательных программ.
3.3. При формировании потребности на учебники обеспечивается следующая 
последовательность:
3.3.1. Учитель совместно с заместителем директора по УВР общеобразовательной 
организации и библиотекарем, на основе потребности, с учетом имеющихся в фондах 
школы учебников и реализуемого учебно-методического комплекта, формируют перечень 
учебников и учебных пособий, необходимых для реализации общеобразовательных 
программ, который передается директору общеобразовательной организации;
3.3.2. Директор общеобразовательной организации рассматривает и утверждает заказ 
на учебники и при необходимости, электронных приложений к учебной литературе.


